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新竹市公立幼兒園及非營利幼兒園辦理課後留園服務作業補充規定 109.01.06 

一、為擴大公立幼兒園及非營利幼兒園辦理課後留園服務之範圍，支持家庭育兒，並讓學前幼兒

在健康安全之環境成長，特依教育部國民及學前教育署（以下簡稱國教署）補助公立幼兒園

及非營利幼兒園辦理課後留園服務作業要點訂定之。 

二、本補充規定(以下稱本服務)名詞定義如下： 

(一)公立幼兒園(以下稱各園)：係指新竹市(以下簡稱本市)之市立幼兒園、公立國小附設幼兒

園及國立學校附設幼兒園。 

(二)非營利幼兒園：係指依非營利幼兒園實施辦法辦理，且營運成本採由家長與直轄市、縣

（市）主管機關共同分攤者。 

(三)身心障礙幼兒：係指經本市特殊教育學生鑑定及就學輔導會之專業評估及鑑定具學習特

殊需求，須特殊教育及相關服務措施之協助者。 

(四)經濟情況特殊者：係指各園報經新竹市政府(以下稱本府)核准屬經濟弱勢且有必要協助

者。 

三、辦理形式 

各園辦理課後留園服務(以下簡稱本服務)除由各園自行辦理外，並得採下列方式辦理： 

(一)各國小附設幼兒園參加人數未達第四點第七項開班標準得參加國小辦理之課後照顧服

務。 

(二)由各園主辦，立案之公、私立機構、法人或團體提供協助。 

(三)各園委託立案之公、私立機構、法人或團體辦理。 

各園依前項第二款、第三款規定辦理時，應符合政府採購法及其相關規定。 

四、辦理原則 

(一)本服務內容應符合幼兒身心發展，並兼顧生活教育，採統整不分科方式為之。 

(二)本服務以運用學校內各項設施及設備為主，必須使用其他場所、設施或設備時，應以師

生安全及服務活動需要為考量，且應專案報經本府核准後實施。 

(三)本服務採自願參加方式辦理。 

(四)本服務提供長期托育及臨時托育二類服務，惟臨時托育服務應於不影響長期托育服務運

作下為之。 

(五)幼兒課後留園活動期間，應請學校警衛或保全人員留守，以維護幼兒在園之安全。 

(六)本服務師生比一：十五，每班不得超過三十人，編班得不受原班級之限制。 

(七)應開班人數： 

1、教保活動課程起迄日期內參與人數達三人即應開班。 

2、教保活動課程起迄日期外參與人數達三人即應開班。 

3、參與本服務幼兒未達上述所訂人數，倘幼兒家庭確有需求者，亦應酌降收費開班。 

(八)參與本服務幼兒家長倘未依規定時間接回幼兒達三次者，各園得取消參與本服務資格。 

(九)公立幼兒園教保服務人員於上班時間以外提供服務者，始得領取課後留園相關費用。 

(十)提供本服務者之餐點費，依第七點第四款收費規定辦理。 

五、辦理時間 

本服務辦理時間原則如次，由各園擇定服務時段： 

(一)教保活動課程起迄日期內：下午四時至六時為原則。 

(二)教保活動課程起迄日期外：上午八時至下午四時為原則。 
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非營利幼兒園補助基準依行政院人事行政總處公告之行政機關辦公日，自每日下午五時

起算以二小時為上限。但為進行環境整理、清潔消毒及課程討論而停止服務之日，不予

補助。 

六、師資來源 

(一)以園內教保服務人員為主。 

(二)外聘師資，準用兒童課後照顧服務班與中心設立及管理辦法第二十三條第一項及第二項

規定辦理。 

(三)課後留園教師助理員資格，依高級中等以下學校特殊教育班班級及專責單位設置與人員

進用辦法第六條之規定。 

七、收退費基準： 

(一)鐘點費： 

1、服務人員鐘點費以新臺幣(以下同)四百元為上限。 

2、教師助理員鐘點費依勞動基準法基本工資之相關規定辦理。 

3、前二目鐘點費於教保活動課程起迄日期內、每日最高以二小時計；教保活動課程起迄

日期外，每日最高以八小時計。  

(二)行政費： 

1、教保活動課程起迄日期內，以每五名幼兒為一級距設算（詳如收費一覽表）。 

2、教保活動課程起迄日期外，以總收費百分之三十為原則。 

(三)臨時托育費：一小時六十五元為上限。 

(四)餐點費：每日收費以一百元為上限（午餐每日四十元、點心每餐三十元）。 

(五)每生收費計算方式(如附表一) 

(六)收費方式：提供長期托育服務者，得採每月或一學期收費；提供臨時托育者得採每日或累

計收費。   

(七)退費方式： 

1、本服務因故未能依原定服務計畫實施時，於教保課程活動日期內應按比例退還鐘點費；

於教保課程活動日期外應按比例退還鐘點費及餐點費。 

2、倘因歸責於家長或教保課程活動時間內(如法定傳染病停課)之事由致無法參加本服務

時，於開班後得不予退費。 

八、經費支用 

(一)本服務節數每節六十分鐘，費用支付項目分為鐘點費及行政費(含水電費、材料費、行政人

員加班費、勞健保費、勞退金、資遣費及意外責任保險等勞動權益保障費用)二類。鐘點費

以占總收費百分之七十以上為原則，行政費以占總收費百分之三十以下為原則。收費不敷

支應時，以支付鐘點費為優先。 

(二)非於上班時間以外提供服務教保服務人員，不得領取課後留園相關費用。 

(三)除依第三點第一項第三款委外單位辦理外，其餘由學校自辦或主辦者，收費時應開立收據

交與家長其收支得由學校採代收代付方式辦理，並應妥為管理會計帳冊。 

九、補助對象 

(一)參加各園辦理本服務且符合下列規定之經濟弱勢幼兒： 

1、二至五足歲低收入戶、中低收入家庭幼兒。 

2、五足歲家戶年所得新臺幣三十萬元以下。但不包括家戶擁有第三筆以上不動產且其公

告現值合計超過六百五十萬元，或年利息所得在十萬元以上者。 

3、經濟情況特殊者。 
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(二)收托身心障礙幼兒參與所辦本服務之公立幼兒園。 

十、補助基準及原則 

(一)符合第九點第一項補助對象之幼兒參加各園辦理之本服務者，其應繳之費用由教育部國教

署及本府編列預算核實補助，惟教保活動課程起迄日期外，平日參與課後留園服務者，每

人每月之補助金額以三千五百元為上限。 

(二)符合第九點第一項補助對象，因就讀之幼兒園未辦理本服務者，而參加所屬國民小學所辦

課後照顧班者，得比照前款規定予以補助。 

(三)符合第九點第二項規定，園內參與本服務之身心障礙幼兒人數三人以下得置一名教師助理

員，每增加二人，再增置一名教師助理員；其鐘點費依勞動基準法基本工資之相關規定辦

理，並依實際服務時數予以補助。 

(四)本服務之補助期間，係幼兒完成註冊至結業離園止。惟新生之補助期間，以學年度開始(八

月一日)至結業離園為止。 

第一項及第二項補助經費以平日辦理課後留園為限，周休二日及例假日期間不再此補助範圍

內。 

十一、申請及審查作業(如附表二) 

(一)幼兒園於教保活動日期外倘因工程未能開辦本服務者，應依第一項規定時間內檢附工程

計畫書、家長通知書函送本府審核，經本府同意後始得停止辦理，並於開學後二周內檢附

成果報告函報本府備查。 

(二)幼兒園倘非於前項時段或前述原因無法開辦本服務者，應檢附園務會議紀錄與簽名冊、

與家長協商會議紀錄與簽名冊及其他足以佐證無法開辦之相關文件函送本府審核，經本

府同意後始得停止辦理。 

十二、本補充規定奉核定後實施。 
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新竹市教保服務起迄時間內課後留園收費一覽表 

一、以 1 學期 97 天每日 2 鐘點計，總計 194 鐘點，鐘點費共計需 77600 元（A），全學期行政費

（B）收費方式每 5 名幼兒為一級距，以 23000 元為最高收費上限，惟開班人數超過 30 名

時，超過人數之行政費用應重新回到每 5 名幼兒為一級距計算，另達 3 人即應開班，倘幼兒

確有需求應酌降此項費用，或以本項費用支應鐘點費。 

二、本表行政費係以每日辦理 2 小時設算，爰行政費收費應依幼兒園實際開班情形依比例收取。 

計算公式：【鐘點費（A）400×教師數×服務總時數＋行政費（B）】÷幼兒人數 

  ＝總收入(C) ÷幼兒人數＝幼兒應繳費用（D） 

以 8 位幼兒參加為例：【400×1×194＋10000】÷8＝87600÷8＝10950 

以 20 位幼兒參加為例：【400×2×194＋20000】÷20＝175200÷20＝8760 

以 39為幼兒參加為例：【400×3×194＋23000+10000】÷39＝265800÷39＝6815 

幼兒

人數 
教師數 鐘點費 (A) 行政費(B) 總收入(C) 

幼兒(D) 

應繳費用 

1 1 77600 8500 86100 86100 

2 1 77600 8500 86100 43050 

3 1 77600 8500 86100 28700 

4 1 77600 8500 86100 21525 

5 1 77600 8500 86100 17220 

6 1 77600 10000 87600 14600 

7 1 77600 10000 87600 12514 

8 1 77600 10000 87600 10950 

9 1 77600 10000 87600 9733 

10 1 77600 10000 87600 8760 

11 1 77600 11500 89100 8100 

12 1 77600 11500 89100 7425 

13 1 77600 11500 89100 6854 

14 1 77600 11500 89100 6364 

15 1 77600 11500 89100 5940 

16 2 155200 20000 175200 10950 

17 2 155200 20000 175200 10306 

18 2 155200 20000 175200 9733 

19 2 155200 20000 175200 9221 

20 2 155200 20000 175200 8760 

21 2 155200 23000 178200 8486 

22 2 155200 23000 178200 8100 

23 2 155200 23000 178200 7748 

24 2 155200 23000 178200 7425 

25 2 155200 23000 178200 7128 

26 2 155200 23000 178200 6854 

27 2 155200 23000 178200 6600 

28 2 155200 23000 178200 6364 

29 2 155200 23000 178200 6145 

30 2 155200 23000 178200 5940 
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附表一 

參加課後留園每生收費計算方式 

類別 收費標準 計算方式 

教保活動課程起迄日內 

鐘點費：400元/時 
[鐘點費（400 元×教師數×服務

總時數）＋行政費]÷學生數 
行政費：依收費一覽表 

教保活動課程起迄日外 

鐘點費+行政費：400元/時 

[鐘點費(400元×教師數×教師實

際服務總時數 )÷學生數×70%]

＋ [行政費(400 元×教師數×開

班服務總時數 )÷學生數×30%]

＋[餐點費(100 元×開班服務總

日數) 

鐘點費：400×70%  

行政費：400×30%  
         (招收 8人以下以 8人計) 

餐點費：100元/天 

每天供應 1 次午餐及 2 次點

心 

午餐：40元/餐 

點心：30元/餐 
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附表二 

辦理課後留園申請及審查作業期程                         105.8 

開辦時間      

       

    報送階段 

7月 1日至 

8月 29日 
第一學期 

1月 21日至 

2月 10日 
第二學期 審查文件 

第一階段 

申請辦理作業 
5月 10日前 5月 10日前 

12月 10日

前 

12月 10日

前 

實施計畫 

家長意願調查表樣張 

因工程致未能開辦者: 

公文 

工程計畫書 

家長通知書樣張 

第二階段 

彙整開班情況 
6月 15日前 6月 15日前 1月 10日前 1月 10日前 

全園家長意見調查回條 

開班概況表 

經意願調查未開辦者，

除檢附前二項文件，應

併同檢附下列文件： 

公文 

園務會議紀錄 

園務會議簽名冊 

與家長協商紀錄 

協商紀錄簽名冊 

第三階段 

申請補助款 
9月 30日前 9月 30日前 3月 20日前 3月 20日前 

服務報表 

弱勢幼兒經費概算表 

服務經費收支表 

經濟弱勢幼兒身分證明 

弱勢幼兒印領清冊 

弱勢幼兒補助經費申請

暨經費請撥結報表 

特教助理員印領清冊 

特教助理員補助經費申

請暨經費請撥結報表 

行政人員休(補)假紀錄 

支援人力差勤紀錄 

支援人力經費概算表 

 因工程致未能開辦者，應於開學後二周內檢附成果報告函報本府備查。 

 

 

 


