
申 請 函 

受文者：新竹市政府 

主 旨：檢送私立        短期補習班變更班主任申請書

及相關文件，請查辦。 

說 明： 

一、本班因原聘班主任    另有高就無法繼續擔 

    任，自教育處核准之日起改由           專責擔任。 

二、檢附相關文件如後 

 

 

 

 

 

 

 

申請人（設立人）：          （簽章） 

連絡電話： 

住   址： 

 

中華民國    年    月    日 
 

 

圖 

記
（
班 

印
） 



新竹市私立短期補習班變更班主任申請書 
 

班名 

 

 

 

班址 

 

 電話  

原班主任  性別  離職日期  

新

班

主

任 

姓名 

 

性別 

 
到職本班

日期 

 

出生日期 

 

地址 

 

班主任 

身分證件 
如附件(一) 

班主任專任切

結書 
如附件(四) 

班主任 

學歷文件 
如附件(二) 

原立案證書 

影本 
如附件(五) 

非軍公教人員身

分切結書及警察

刑事紀錄證明書

(三個月內) 

如附件(三)   

 

 

※申請書請製作乙式三份送交教育處審查，第一份為正本、第二、三份為

副本(第一份正本所有簽名欄位皆須親簽、加蓋私章)  

※ 所有影本文件請加蓋「與正本相符」、設立人私章及補習班班印。 

 

 

 

  



附件一 

短期補習班設立人及班主任學歷、身分證明書 

 

設 

 

立 

 

人 

 

姓名  

（請張貼設立人身分證正面、背面

影印本） 

性別  

出生地  

出生年月日  

學歷  

經歷  

班 

 

主 

 

任 

姓名  

（請張貼班主任身分證正面、背面

影印本） 

 

性別  

出生地  

出生年月日  

學歷  

經歷  

應檢附證 

明文件 

一、學歷證件影本 

二、身分證件影本 

三、全戶戶籍謄本 

四、技能證明文件影

本 

 

 

 

 

 



附件三 

切   結   書 
 

本 人 目 前 絕 非 軍 公 教 人 員 暨 在 學 學 生 身 分， 特 此 證 

明 ， 若 有 不 實 願 負 法 律 上 之 

責 任 。 

              此     致 

新 竹 市 政 府 

立切結書人： 

身分證號碼： 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

中 華 民 國    年       月        日 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



附件四 

班主任專任切結書 

 

   本 人 於 新 竹 市 私 立       短 期 補 習 班擔 任 專 

任 班 主 任， 特 此 證 明 ， 若 有 不 實 願 負 法 律 上 之責 任 。 

 

              此     致 

新 竹 市 政 府 

   

 

 

 

 

 

      班主任：                           （簽名及蓋章） 

      住  址： 

      身分證號碼： 

 

 

 

 

 

 
中 華 民 國    年       月        日 

 

 

 



 

委  託  書 
 

立委託書人         因事務繁忙無法親自辦理短期 

補習班變更登記事宜，茲全權委託      君代為辦理， 

案附申請書（含切結書）、各項證件正、影本及申請經營事項 

均經確認為真，如有虛偽不實，願負相關法律責任， 

特立此委託書為憑。 

此致 

新竹市政府 

 

         委託人姓名：                （親自簽名、蓋章） 

         戶籍地址： 

         身分證號碼：  

         受託人姓名：                （親自簽名、蓋章） 

         地址：  

         身分證號碼：  

         聯絡電話： 

 

 

中    華    民    國        年       月      日 

※請檢附委託人及受託人身分證影本，受託人請帶身分證明文件。 

 


