
壹、前言：

後備軍人緩召、逐召工作之良窳，不僅關係動員整備之成敗，且足以影響政府威信，與兵役之公平性。因此，在申請案的審理上，應本「崇法務實」的精神，確實審核，以符合緩召立案精神；際此年度作業伊始，為期匡正以往缺失，溝通觀念、統一做法，特邀集各位先進前來共同研討，俾利業務推展，精進作業成效，僅就102年度作業缺失暨103年度作業規定，分別報告如后：
貳、上年度作業缺失暨改進意見：
	緩召三款

	1
	缺失情形：申請處理名冊仍有部份學校年度繕寫錯誤。
改進意見：申請處理名冊應依申請年度填寫，欲辦理新發生請繕寫102年度、延長時效請繕寫103年度。

	2
	缺失情形：申請處理名冊之學校審查意見欄填寫未詳實，逕送辦理。
改進意見：申請處理名冊應依申請人申請要件詳填，以為後續審查參考依據。

	3
	缺失情形：申請單位所檢附佐資未蓋「與正本無訛」及承辦人職章，逕送辦理。
改進意見：請申請單位依規定加蓋「與正本無訛」及承辦人職章。

	4
	缺失情形：原因消滅名冊未繕造原核准字號。
改進意見：原因消滅名冊請依規定將原核准字號繕造於名冊內

	5
	缺失情形：申請處理名冊未依申請人戶籍地函送列管縣市後備指揮部。
改進意見：請依申請人戶籍地函送列管縣市後備指揮部辦理。

	6
	注意事項：開學日辦理新發生者請於函文內註明學校開學日期，以利審核作業。

	
	

	
	


參、本年度三款緩召作業處理規定：

  一、緩召申請時限：

  1.自4月1日起至10月31日止。

    2.取得教師合格証書、調校任教者及甫退伍返校任教之教師，合
於三款緩召申請者，以報到任教之日為新發生緩召原因之日，
於30日內辦理申請，其有效期限自核定之日起至聘期屆滿之年
12月31日為止，如逾期未申請者視為棄權，該年度內不得補
辦，須併於年度申請時辦理。

    3.未准緩召者申請複核：核定不准緩召後30日內得辦理申複。

  二、緩召申請案件應具備條件及應檢附證件：

    初次申請：

     1.應具備條件：

        A師範院校大學部畢業者。

        B大學院校教育院、系、所畢業者且修畢規定教育學分者。

        C大學畢業修滿教育學程者。

        D大學院校或經教育部認可之國外大學院校畢業，修滿教
育部規定之教育學分者。

2.應檢附證件：
A聘書影本。
B教師登記合格證書影本。
C畢業證書影本。
D非師院校畢業者需檢附任教國中、小學校滿1年證明。（服

務證明、經歷證件、實習證明）
E處理名冊3份。（格式如附件2）
F於完全中學任教者，或高級中學國中部者，以受聘於「國中部」教師方具申請資格，並加檢附課表（國中課程時數需大於高中課程時數）。
    延長時效：

       1.應具備條件：緩召原因仍在者。

       2.應檢附證件：
A聘書影本
B延長時效名冊（格式如附件2）。

       3.未接獲續聘人員，於8月31日前，由原申請單位造報原因
消滅名冊，註銷緩召資格（消滅名冊格式如附件3）。

  三、緩召有效期限：  

      第三款教師緩召有效期限自核定生效之日起至聘期屆滿之年
12月31日為止。

四、經核准緩召之教師如有異動，依左列規定辦理：

    1.調校服務：由原任教學校於30日內造報「緩召原因消滅名冊3
份」（如附件3），一份送新任教學校、一份送戶籍地縣市後備
指揮部、一份自存；新任教學校於教師報到30日內以新發生原
因重新辦理緩召申請，如於暑假期間，以學校開學之日起30
日內申辦（請於函文內註明學校開學日期，以利審核作業）；緩召個人資料由教師自行攜往新任教學校。

    2.經核定緩召者，其緩召原因消滅時（解聘、停聘、不續聘），各
校應於30日內造報「緩召原因消滅名冊」乙份送戶籍地縣市後
備指揮部辦理註銷。

    3.如戶籍異動而未調校服務者：於處理名冊上訂正戶籍資料（填
至里、鄰）即可，不須辦理註銷或重新申請。

   五、已立案之私立初級中學日、夜間部教師（不含職業學校），准予比照國民中學教師辦理緩召。

六、各國立大學或科學園區所附設之實驗國中、小學與私立國中、小學及特殊教育學校辦理緩召申請者，其處理名冊逕送戶籍地後備指揮部核處，且各該學校之緩召業務承辦人亦須參加當地縣政府教育局舉辦之年度緩召協調會。

七、擔任「完全中學教師並兼任國中課程者」，須為具有國民中小學合格教師證明之現職專任教師 ，若兼任主任、組長者，須實際擔任國中課程之授課，始合予辦理。

  八、緩召年齡之計算依「徵兵規則」之規定辦理，以年次計算。本年度受理至除役當年。

  九、102年度三款緩召審核標準：
A年滿35歲（民國67年次）以上者列甲等。
B年滿30歲以上未滿35歲（民國68年次至72年次）者列乙等。
C年滿23歲以上未滿30歲（民國73年次至79年次）者列丙等。
102年度三款緩召審核標準：

A年滿35歲（民國68年次）以上者列甲等。
B年滿30歲以上未滿35歲（民國69年次至73年次）者列乙等。
C年滿23歲以上未滿30歲（民國74年次至80年次）者列丙等。
  十、初次申請人員，其戶籍地址，請確實查明以利作業。核准與不准緩召人員之通知，由各學校依發還緩召處理名冊核定情形，於7日內以公告方式，轉知核准人員，不另作個別通知。

  十一、繕寫緩召名冊，各欄應詳實填寫，不得缺漏，不得用「紅筆」填寫，應以藍（黑）筆填寫，字體須端正，不得潦草。

  十二、緩召處理名冊依後備軍人所屬縣市後備指揮部，按身分證字號由（左至右書寫）、出生年月日、軍種階級、戶籍地址等詳細填寫。

  十三、「學校審查意見欄」應注意事項：

      1.學歷－審查學歷證件。

      2.起任日期（即到校任教日期）。
      3. 教師登記合格日期。
      4. 聘任起、迄時間。
      5.核准等第－請參考（附件7-1、7-2）102年度暨103年度後
備軍人緩召應用年齡換算表。

      6.各欄填註錯誤，經修正後，應加蓋校對章；並按官、士、兵
順序造冊。 
  十四、各校應依下列資料分類整理裝訂成冊，並加封底面，存校專案保管備查。

      1.歷年緩召法規資料。

      2.緩召處理核定暨原因消滅名冊。

      3.教師任課表、退伍令、教師登記合格證書、聘書（均為
影本），並請加蓋「本件與原件無訛」章及承辦人職名章。

十五、國民中、小學教師兼主任、組長者，申請三款緩召，無須檢附授課證明，比照專任教師申請方式，僅須檢附聘書和教師証書即可，惟須於審核欄內填註每週授課時數。

肆、四款逐次召集：

  一、申請範圍：公立或已立案之私立小學以上學校校長，公私立專科以上學校教務長、學務長，及所屬各學院院長、研究所所長、科系主任，理工系院、所專任教授（有關國防科學）。

  二、限制條件：

    1.服務之學校須經教育主管機關核定有案者。

    2.現職須經下列權責單位任命與聘約有案者。

     A公立學校校長須經縣市政府任命者。

     B私立學校校長，經各校董事會聘請，並報由主管教育行政機關
檢定有案者。

  三、所需證明文件：人事權責單位有效之現職任用令之影印本，加
蓋本件與原件無訛章，及承辦人職名章。

  四、處理程序：造具3份申請處理名冊（如附件4、5），及人事命令（聘書）影印本乙份，呈報縣政府教育局（請編列逐召序號）核轉戶籍地縣市後備指揮部審核。

  五、申請日期： 4月1日起至10月31日止。新發生原因於原因發生後30日內提出申請。

  六、經核准四款逐召有案者，如有調校任職，其原任學校應於調職之日起30日內，造具「原因消滅名冊」（如附件6）3份，2份轉送申請人戶籍所在地縣市後備指揮部，辦理註銷逐召，乙份副知新任職學校，新任職學校據該原因消滅名冊之日期文號，以新發生原因辦理申請，以資啣接。

伍、協調（規定）事項：

一、緩召三款申請作業，由任教學校辦理後逕送戶籍地縣市後備指揮部核處。

二、緩、逐召申請案，如申請人有更改姓名，請依規定檢附戶口名簿影印本，並請加蓋「本件與原件無訛」章及承辦人職名章，以為查驗之佐證資料。

三、為因應組織調整，作業相關表格原團管部字樣，均修訂為縣市後備指揮部。
四、緩召作業期間，請各校做好全面清查，掌握申請人數，確實依作業規定辦理，以免損及後備軍人權益。
五、針對不合於緩、逐召要件之申請案，請勿陳報，以免徒增作業負擔。
  六、緩、逐召申請案所檢附佐証資料影本，請註明「核與正本相符」並加蓋承辦人職名章。
七、非師院畢業者，除須取得教師合格証後實習任教滿一年外，需檢附相關學歷證明文件。
八、緩、逐召申請範圍。（如附件1）
九、緩召三款申請人任教於完全中學者，以受聘於「國中部」教師方具申請資格。

十、緩、逐召原核准有案有效期限屆至102年止者，續辦103年度
延長時效申請。
十一、逐召申請人檢附之人事命令應為近期有效證明文件，請檢附有效聘書，函送縣市政府教育處編列逐召序號後由縣市政府函送本部辦理。
陸、其他： 

  一、本資料視同作業補充規定，為102及103年度緩召、逐召業務處理之依據，以往規定事項，如與本資料無抵觸者仍繼續有效，請參照辦理。

  二、緩召三款暨逐召四款業務輔導訪問考核，預定於處理完畢後實施。
  三、本部承辦單位聯絡電話：
03-5718239  
0920037686   劉美鳳小姐。
	附件1

	後備軍人與補充兵緩召、逐次及儘後召集辦理對象役別範圍表

	後備軍官
	後備士官
	後備士兵

	常備軍官後備役
	常備士官後備役
	常備兵後備役

	預備軍官後備役
	預備士官後備役
	補充兵

	備考
	一、辦理緩召、逐次及儘後召集申請年齡後備軍官、士官及士兵，以辦理至除役當年為止。

二、凡未列入本表範圍之後備軍人，暫不辦理緩召、逐次及儘後召集，爾後視需要另行規定辦理。

三、因病、因案停役人員不納入辦理對象範圍。
四、國民兵、替代役及其他非後備軍人者，均不納入辦理對象。

五、具後備軍人身份之國防工業訓儲預官、警官、警察（原忠誠、忠勤案管制人員）及因停退伍之後備列管人員等，均納入申請範圍。

六、出國逾二年者，且經戶政除籍者，暫不受理申請，俟返國後依年度公告日期提出申請。


附表2

	      縣(市)    國民中(小)學校
緩召第3款  年度處理名冊
	□新發生  □初次

□延長時效□複核

	身分證字號

姓名

出生年月日

軍種階級
	戶籍地址

（填至鄉鎮市區）
	現職
	學校

審查意見
	縣市後備

指揮部

核定情形

	
	
	職稱
	起任

時間
	每週任教節數（同時任教高中及國中部者詳填個別節數）
	
	

	
	
	
	即到校任教日期
	8節
	一新竹教育大學畢業。
二100.7.16教師合格登記

三聘期101年8月1日至104年7月31日

四年滿32歲

請准予乙等緩召
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	承辦人

職名章
	
	縣市後備

指揮部

核定章
	


附件3
	(機關全稱)　緩召第    款原因消滅名冊            申報日期：　年　月　日

	身分證字號

出生日期

姓名

階級
	戶籍地址

(填至里鄰)
	原核准情形
	原因消滅原因
	備考

	
	
	縣市後備指揮部
	日期
	字號
	事實
	日期
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	申請機關

承辦人職名章
	
	
	
	○○(縣)市

後備指揮部

核定章
	


附件4

	(機關銜稱)        年度逐次召集第　 款申請處理名冊
	□新發生  

□初次

□複核

	逐次召集

序號
	身分證字號

出生日期

姓名

軍種階級
	戶籍地址

（填至鄉鎮市區）
	服務單位、職稱
	核定機關

核復章
	備考

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	申請單位

承辦人職名章：

連絡電話：
	
	上級主管機關：

承辦人職名章：

連絡電話：

(如無上級人事權責單位者免蓋)
	
	縣市後備

指揮部

核定章
	


附件5

	(機關全稱)　  年度逐次召集
第  款延長時效名冊
	□延長時效

□複核

	逐次召集序號
	身分證字號

出生日期

姓名

軍種階級
	戶籍地址

（填至鄉鎮市區）
	原核准

單位職稱
	現任單位

職稱
	核定機關

核復
	備考

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	申請單位

承辦人職名章

電話：
	：
	上級主管機關：

承辦人職名章：

連絡電話：

(如無上級人事權責單位者免蓋)
	
	縣市後備

指揮部

核定章
	：


附件6

	(全銜)
	□儘後

□逐次
	召集第     款原因消滅名冊

	身分證字號

出生日期

姓名

軍種階級
	戶籍地址

（填至鄉鎮市區）
	原核准日期、字號
	消滅原因、日期
	原核准

逐召序號

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	承辦人

職名章
	
	○○(縣)市

後備指揮部

核定章
	

	說明：

一、依階級區分順序，以縣市後備指揮部為單位繕造。

二、逐次召集原因消滅1個月內，應將原申請核定之逐次召集序號，填註於名冊內。
三、本冊應於原因消滅1個月內，由「申請人所屬機關、學校、鄉鎮公所」造送戶籍所在地縣市指揮部辦理註銷。

四、本冊由所隸機關依式繕造。



	附件7-1

	102年度後備軍人及補充兵緩、逐、儘召應用年齡(等級)換算表

	民國(年)
	年齡(歲)
	緩召等級
	除役不受理
	最低申請年齡
	最高申請年齡

	83
	19
	　
	　
	緩召4款家屬20歲以下
	　

	82
	20
	　
	　
	
	　

	81
	21
	　
	　
	　
	　

	80
	22
	　
	　
	　
	　

	79
	23
	丙
	　
	緩召2.3款年齡
	　

	78
	24
	丙
	　
	
	　

	77
	25
	丙
	　
	逐、儘召年齡
	　

	76
	26
	丙
	　
	
	　

	75
	27
	丙
	　
	　
	　

	74
	28
	丙
	　
	　
	　

	73
	29
	丙
	　
	　
	　

	72
	30
	乙
	　
	緩召5款儘召3款本人年齡
	　

	71
	31
	乙
	　
	
	　

	70
	32
	乙
	　
	　
	　

	69
	33
	乙
	　
	　
	　

	68
	34
	乙
	　
	　
	　

	67
	35
	甲
	　
	　
	　

	66
	36
	甲
	
	　
	　

	65
	37
	甲
	義務兵
	　
	　

	64
	38
	甲
	　
	　
	　

	63
	39
	甲
	　
	　
	　

	62-57
	40-45
	甲
	　
	　
	　

	56
	46
	甲
	志願兵
	　
	　

	55-52
	47-50
	甲
	
	　
	　

	51
	51
	甲
	士官.尉官
	　
	　

	50-44
	52-58
	甲
	
	　
	　

	43
	59
	甲
	士官長、校官
	　
	　

	42
	60
	甲
	　
	　
	　

	41
	61
	甲
	　
	緩召5款父親年齡
	緩召4款家屬60歲以上


附表7-2
	103年度後備軍人及補充兵緩、逐、儘召應用年齡(等級)換算表

	民國(年)
	年齡(歲)
	緩召等級
	除役不受理
	最低申請年齡
	最高申請年齡

	84
	19
	
	
	緩召4款家屬20歲以下
	

	83
	20
	
	
	
	

	82
	21
	
	
	
	

	81
	22
	
	
	
	

	80
	23
	丙
	
	緩召2.3款年齡
	

	79
	24
	丙
	
	
	

	78
	25
	丙
	
	逐、儘召年齡
	

	77
	26
	丙
	
	
	

	76
	27
	丙
	
	
	

	75
	28
	丙
	
	
	

	74
	29
	丙
	
	
	

	73
	30
	乙
	
	緩召5款儘召3款申請人年齡
	

	72
	31
	乙
	
	
	

	71
	32
	乙
	
	
	

	70
	33
	乙
	
	
	

	69
	34
	乙
	
	
	

	68
	35
	甲
	
	
	

	67
	36
	甲
	
	
	

	66
	37
	甲
	義務役士兵
	
	

	65
	38
	甲
	
	
	

	64
	39
	甲
	
	
	

	63-58
	40-45
	甲
	
	
	

	57
	46
	甲
	志願役士兵
	
	

	56-53
	47-50
	甲
	
	
	

	52
	51
	甲
	士官、尉官
	
	

	51-45
	52-58
	甲
	
	
	

	44
	59
	甲
	士官長、校官
	
	

	43
	60
	甲
	
	
	

	42
	61
	甲
	
	緩召5款父親年齡
	緩召4款

家屬(60歲以上)


	各縣市後備指揮部緩、逐、儘召業務聯繫資料表

	單位
	電話
	郵遞

區號
	郵政信箱
	備考

	宜蘭縣後備指揮部
	03-9357518
	260
	宜蘭市郵政90436號
	

	基隆市後備指揮部
	02-24656424
	201
	基隆市郵政90435號
	

	臺北市後備指揮部
	02-26320660
	114
	臺北內湖郵政90459號
	

	新北市後備指揮部
	02-22614894
	236
	土城市郵政90434號
	

	桃園縣後備指揮部
	03-3644450
	330
	桃園市郵政90437號
	

	新竹後備指揮部
	035-718239
	300
	新竹市郵政90438號
	

	花蓮縣後備指揮部
	038-358023
	970
	花蓮市郵政90456號
	

	苗栗縣後備指揮部
	037-354014
	360
	苗栗市郵政90440號
	

	臺中市後備指揮部
	04-2212541
	402
	臺中市郵政90441號
	

	南投縣後備指揮部
	049-2225861
	540
	南投市郵政90444號
	

	彰化縣後備指揮部
	04-7248262
	500
	彰化市郵政90443號
	

	雲林縣後備指揮部
	05-5331554
	640
	斗六市郵政90445號
	

	嘉義後備指揮部
	05-2287092
	600
	嘉義市郵政90446號
	

	臺南市後備指揮部
	06-2826774
	704
	臺南市郵政90448號
	

	高雄市後備指揮部
	07-3725913
	817
	高雄市郵政90450號
	

	屏東縣後備指揮部
	08-7533314
	900
	屏東市郵政90452號
	

	臺東縣後備指揮部
	089-231887
	950
	臺東市郵政90457號
	

	澎湖縣後備指揮部
	06-9263120
	880
	馬公市郵政90453號
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


102     緩召三款                      


新竹後備指揮部      年度          業務處理協調會會議資料      103     逐召四款          
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